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324 1 Il ACCIONES CONSTITUCIONALES Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano
. acude ante un juez de la Republica, con el fin de buscar un pronunciamiento que proteja un
1 1 9
U Acclllone‘s de Tutela X X X derecho constitucional fundamental vulnerado o amenazado por accién u omision de las|
* Notificacién de Tutela X autoridades publicas o particulares.
*  Solicitud de Insumos X
* Concepto Técnico X Una vez cumplido su tiempo de retencién documental en el Archivo Central, se establece|
* Informe - Contestacién X selef:cipnar un 10% a conservar por }:ada ar_"10 ,de_ produc,ci_én, teniendo en cuenta el contenido|
% ) . cualitativo de los documentos por método sistémico tematico, en especial aquellos que por Ia|
Fallo Primera Instancia X ) ] : ) . - L : . .
. o importancia de su contenido puedan servir como testimonio del tramite e involucren informacion
Impugnacion X sobre los procesos misionales, estratégicos y de apoyo en especial aquellos que se caractericen
*  Solicitud de Cumplimiento X por una buena defensa, o se evidencie la imposicién de multas, sanciones o revisién por parte de|
* Cumplimiento de Fallo X la Corte Constitucional , que puedan contribuir a la administracién o gestién de la Entidad. Esta
* Fallo de Segunda Instancia X seleccion sera realizada entre el Grupo de Asuntos Judiciales con el acompafiamiento del Grupo
* de Biblioteca y Archivo. Los documentos resultantes de la seleccion seran conservados en su
Desacato X L ) ) . . . .
% Incidente de Nulidad X soporte original y seran reproducidos por el medio tecnolégico estipulado por la entidad para
. C preservar su conservacion y posterior consulta. Para la eliminacién de los documentos no
Autos X seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5.
* Traslado por Competencia X
*  Aclaracién y/o Correccién X Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y consulta de|
* Respuesta X acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39
*  golicitud X de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Arf|
Gnico.
324 2 i ACTAS Las actas del Comité de Cartera son documentos en los cuales se describen los procesos y
4 ][] Actas de Comité de Cartera 1 9 X X X estrategias para presentar la informacion financiera y patrimonial real y fidedigna del DNP, son
* o documentos en los cuales se describen las conclusiones llevadas a cabo en el Comité de Cartera,
Citacion X X . . . . .
respecto a las acciones de cobro persuasivo y el estado de los procesos coactivos de imposible
* Informe X X recaudo, su motivacién y la determinacion de castigar la cartera de la contabilidad y dar por
*  Acta del Comité X terminados los procesos de cartera que se hubieren iniciado.
* . . .
ReglstrF) Cc.’erI de.AS|stenC|a X Su contenido contribuye a la memoria histérica de la Entidad, registran informacion que no se
* Comunicaciones Oficiales X X encuentra en otros documentos, responde a las necesidades investigativas de estudios
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historicos, soclales, politicos. Una vez cumplidos los tiempos de retencion se transterira al
Archivo Central, por tanto, se digitalizara, se conservara en su totalidad y en su soporte original.
Soporte Normativo: Resoluciéon 1575 de 2018, Circular 003 de 2015 del AGN.
Reprografia: El proceso de digitalizacién se realizara en la totalidad de la serie documental con
fines de respaldo y consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la
Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950
art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art Gnico.
324 2 5 [] Actas de Comité de Conciliacion 1 9 X X X Documento donde se relacionan los temas tratados y acordados en el Comité de Conciliacién que
*  Citacién X X acta de defensa de los intereses de la entidad.
*
Informe X X Su contenido contribuye a la memoria histérica de la Entidad, registran informacion que no se
*  Acta del Comité X encuentra en otros documentos, responde a las necesidades investigativas de estudios
* . . . histéricos, sociales, politicos. Una vez cumplidos los tiempos de retencion se transferira al
Registro Control de Asistencia X X . L . . .
o o Archivo Central, por tanto, se digitalizara, se conservara en su totalidad y en su soporte original.
* Comunicaciones Oficiales X X
Soporte normativo: Decreto 1716 de 2009, Circular 003 de 2015 del AGN.
Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara en la totalidad de la serie documental con
fines de respaldo y consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la
Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950
art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art Gnico.
324 | 14 i CONCILIACIONES PREJUDICIALES 1 9 X X X Serie documental que refleja los documentos juridicos relacionados con procesos judiciales
*  golicitud de Conciliacién X donde las partes resuelven sus problemas sin tener que acudir a un juicio.
*  Solicitud de Concepto a Direccién Técnica X X . . ” . .
* c to Técni X Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se establece seleccionar por
. lonc.e,po ecnico método aleatorio de un 10% a conservar por cada afio de produccién, teniendo en cuenta el
Citacion X contenido cualitativo de los documentos, en especial aquellos que por la importancia de su
*  Acta de audiencia X contenido puedan servir como testimonio del tramite e involucren informacién sobre los procesos|
*  Auto que Aprueba o Imprueba la Conciliacion X misionales, estratégicos y de apoyo, que puedan contribuir a la administracién o gestion de Ia|
*  Solicitud Cumplimiento Acuerdo Conciliatorio X Entidad.~ Egta seleccion sera 're:alizada entrg el Grupo de Asuntos Judiciales con ”eI
* I L I acompafiamiento del Grupo de Biblioteca y Archivo. Los documentos resultantes de la seleccién
Certificaciones Comité de Conciliacion X . L . . . .
. seran conservados en su soporte original y seran reproducidos por el medio tecnolégico
Informe X estipulado por la entidad para preservar su conservacion v posterior consulta. Para la eliminacion
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de los documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo|
2.8.2.2.5.

Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y consulta de|
acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39
de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art
Gnico.

3241 19 Il DERECHOS DE PETICION 1 9 X X X Serie documental que contiene informacién acerca de los requerimientos que los ciudadanos han
* Derecho de Peticion X X hecho directamente verbales o escritas al DNP, cuyos temas responden a necesidades de|

* informacion de diferente indole, con el fin de obtener respuestas prontas y oportunas.

Respuesta a Derecho de Peticion X X
Una vez cumplido los tiempos de retencion en el Archivo Central, se establece seleccionar un
10% a conservar por cada afio de produccion, teniendo en cuenta el contenido cualitativo de los
documentos, en especial algunas peticiones que por la importancia de su contenido puedan servir|
como testimonio del tramite e involucren contenidos sobre los procesos misionales, estratégicos Y|
de apoyo, en particular, que permitan evidenciar la respuesta oportuna a la ciudadania y entes de|
control. Esta seleccion sera realizada entre el Grupo de Asuntos Judiciales con el
acompafiamiento del Grupo de Gestion Archivo y Biblioteca. Los documentos resultantes de Ia|
seleccion seran conservados en su soporte original y seran reproducidos por el medio tecnolégico
estipulado por la entidad para preservar su conservacion y posterior consulta. Para la eliminacion
de los documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo|
2.8.2.25

Soporte normativo: Constitucion Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 23. Ley 1755 de|
2015.

Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizard con fines de respaldo y consulta de
acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39
de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Ar|
Unico.

Proceso: AR-AP

3241 29 i INFORMES En esta subserie se registran los documentos resultado de las actividades generadas a partir de
6 | Informes de Procesos Judiciales 1 9 X X X los actos juridicos que se llevan a cabo para cumplir la ley.
* Comunicaciones Oficiales X X

Por tanto, cumplido su tiempo de retencién documental, se establece seleccionar un 10% a|
Informe de Procesos X

conservar por cada afio de produccién, teniendo en cuenta el contenido cuantitativo de los
documentos, en especial aquellos que por la importancia de su contenido puedan servir como|
testimonio del trdmite e involucren informacién sobre los procesos misionales, estratégicos y de

*
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apoyo, que puedan contribuir a la administracion o gestién de la Entidad. Esta seleccion ser|
realizada entre el Grupo de Asuntos Judiciales con el acompafiamiento del Grupo de Biblioteca y|
Archivo. Los documentos resultantes de la selecciéon seran conservados en su soporte original y
seran reproducidos por el medio tecnolégico estipulado por la entidad para preservar su
conservacion y posterior consulta. Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se
procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5.
Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y consulta de|
acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39
de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art
Gnico.
324 | 41 Bl POLITICAS PUBLICAS Las politicas publicas son acciones de gobierno con objetivos de interés publico que surgen de
1 [ Politica de Prevencién del Dafio Antijuridico 1 4 X X X las dgmsmnes susteqtadas (in un p‘roE:e.so de |mplementa0|op y‘fortalemmlzlanto ep la medida que
* o . Oficial X contribuyen a prevenir el dafio antijuridico estatal y por consiguiente reducir el nimero de
omunicaciones Onciales demandas contra la Nacion.
*  Politica X
*  Informe de Ejecucion de la Politica X Su contenido contribuye a la memoria histérica de la Entidad, registran informacién de origen
funcional de una dependencia, como las politicas, procedimientos, manuales y operaciones,
responde a las necesidades investigativas de estudios histéricos, sociales, politicos. Una vez
cumplidos los tiempos de retencién se transferira al Archivo Central, por tanto, se digitalizara, se
conservara en su totalidad y en su soporte original.
Soporte normativo: Circular 003 de 2015 del AGN.
Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara en la totalidad de la serie documental con
fines de respaldo y consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la
Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950
art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art Unico.
324 | 42 i PROCESOS Subserie que refleja los procesos de cobro coactivo para hacer efectivos directamente los
2 |0 Procesos de Cobro Coactivo 1 9 X X X créditos a favor del DNP. Se tiene en cuenta para su tiempo de retencion lo estipulado en el
* Certificacion de estado de cuenta X Articulo 8175 del I?stgtuto Tnbutan_o qgrma que es ,apllcable al proceso de cobro~coact|vo,
¥ L de cobro persuasivo X X establece que el término de prescripcion de la accion de cobro es de cinco (5) afios contados a
omunicaciones P partir de la fecha de ejecutoria del respectivo acto administrativo de determinacién o de discusion.
* Respuestas X
* Requerimientos X Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo central, se establece seleccionar por
* Titulo ejecutivo X método aleatorio de un 10% a conservar por cada afio de produccion, teniendo en cuenta el
*  Solicitud de informacion del deudor X X contenido cualitativo de los documentos, en especial aquellos que por la importancia de su
* o ; contenido puedan servir como testimonio del tramite e involucren informacion sobre los procesos
Investigacion de bienes X - - - S o .
*  Solicitud a Subdi 6 Ei . X misionales, estratégicos y de apoyo, que puedan contribuir a la administracion o gestion de la
olicitud a subdireccion Financiera Entidad. Esta seleccion sera realizada entre el Grupo de Asuntos Judiciales con el
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Mandamiento de Pago X acompafiamiento del Grupo de Biblioteca y Archivc;. Los documentos resultantes de la selecciéon
Medidas Cautelares X seran conservados en su soporte original y seran reproducidos por el medio tecnolégico
Citaciones X estipulado por la entidad para preservar su conservacion y posterior consulta. Para la eliminacion
Notificaciones X de los documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo
Excepciones X 2.8.2.25.
Pruebas X Reprografia: El proceso de digitalizacién se realizara con fines de respaldo y consulta de
Auto que resuelve excepciones X acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39
Recursos X de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art
Auto que ordena seguir adelante la ejecucion X Gnico.
Secuestro X
Avalto X
Auto de liguidacion del crédito y costas X
Remate X
Aplicacion Titulos Judiciales X
Auto de nulidad X
Solicitud externa X
Levantamiento de Medidas Cautelares X
Respuesta requerimientos X X
Auto de Terminacion y Archivo X

324 | 42 1 Procesos Judiciales 1 9 X X X Subserie que contiene el conjunto de actos juridicos que tiene lugar para aplicar la ley a un caso
Citaciones X concreto controvertido para solucionarlo.
Comunicacion de Notificacién de Admision de la Demanda X X Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se establece seleccionar por
Solicitud de Concepto Técnico X métodq aleator_io Qe un 10% a conservar por cada_aﬁo de produccion, ter_]iendo en _cuenta el

contenido cualitativo de los documentos, en especial aquellos que por la importancia de su
Concepto Técnico X X contenido puedan servir como testimonio del tramite e involucren informacién sobre los procesos
Contestacion X misionales, estratégicos y de apoyo, que puedan contribuir a la administracién o gestion de la
Solicitud de Pruebas X Entidad. Esta seleccién sera realizada entre el Grupo de Asuntos Judiciales con el
Remisorio de Pruebas X acompafiamiento del Grupo de Biblioteca y Archivo. Los documentos resultantes de la seleccion
Alegatos X ser_én conservados en su soporte original y seran reprgducidos por el medio tecnol()gico_ o
) estipulado por la entidad para preservar su conservacion y posterior consulta. Para la eliminacion
Sentencia X de los documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo
Notificacion X 2.8.2.2.5.
Recursos X
Solicitud de nulidad X Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y consulta de
Excepciones X acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39
o de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950

Audiencias X
Informe de comision o desplazamiento X
Desacato X
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